Berliner Stadtreinigung

Hausordnung der Berliner Stadtreinigung (BSR)
fur Beschaftigte von Fremdfirmen

Stand: Berlin, 10.01.2023

Grundsatze

Diese Hausordnung gilt fir auf den Standorten der BSR tatige Beschaftigte von Fremdfir-
men. Fur die Standorte der GE Abfallbehandlung / Stoffstrommanagement gelten ggfs. ab-
weichende oder ergénzende Regelungen. Sie sind in den standortspezifischen Haus- und
Betriebsordnungen verankert, gelten vorrangig, wenn sie den Regelungen der vorliegenden
Hausordnung widersprechen, und sind unbedingt einzuhalten. Wahrend Ihrer Tétigkeit bei
der Berliner Stadtreinigung (BSR) bleiben Sie mit allen Rechten und Pflichten Mitarbeiterin
bzw. Mitarbeiter Ihres Arbeitgebers.

Arbeitsschutzvorschriften, Sicherheitsmal3Bhahmen und Einweisung
Fur die Dauer Ihres Einsatzes auf BSR-Betriebsstatten gelten fiir Sie alle einschlagigen zum
Arbeits- und Gesundheitsschutz erlassenen Gesetze, Verordnungen sowie die Vorschriften
Ihrer Berufsgenossenschatft, die Regeln der Technik, die besonderen betrieblichen Arbeits-
anweisungen und die Bestimmungen der vorliegenden Hausordnung. Im Zuge der Durchflih-
rung von Transportdienstleistungen gelten insbesondere die Unfallverhitungsvorschriften
"Fahrzeuge" (DGUV Vorschrift 70) und "Austauschbare Kipp- und Absetzbehdlter" (DGUV
Regel 114-010) sowie die darin genannten Regelungen und Vorschriften.

Als Auftragnehmer haben Sie die besondere Pflicht, alle der Arbeitssicherheit, dem Brand-
schutz, dem Datenschutz und der Datensicherheit dienenden Mal3nahmen zu unterstitzen,
um Personen-, Sach- und Brandschaden jeglicher Art zu vermeiden.

Vor Ilhrem ersten Einsatz fur die BSR erhalt jede Fuhrungskraft des Auftragnehmers von uns
vor Beginn der Arbeiten eine Sicherheitseinweisung durch die auftraggebende BSR-Organi-
sationseinheit. Als Auftragnehmer sind Sie verpflichtet, jeden Ihrer Beschaftigten dann zum
Arbeits- und Brandschutz auf BSR-Grundstiicken zu unterweisen und uns eine aktuelle Na-
mensliste der unterwiesenen Personen zur Verfiigung zu stellen. Unterweisungshilfen in
Form von BSR spezifischen Arbeitsschutzfilmen, zehn Grundregeln des Arbeitsschutzes fir
Baustellen und die zehn Grundregeln fiir LKW-Fahrende auf BSR-Standorten sowie diese
BSR Hausordnung und den BSR-Erlaubnisschein fir HeiRarbeiten finden Sie unter
www.BSR.de im Lieferantenportal (http://www.BSR.de/5985.html).

Sollten besondere objektspezifische Gefahren bei Fremdfirmeneinsétzen bestehen, sind eine
zusatzliche objektspezifische Einweisung in diese Gefahren und erforderliche Schutzmalf3-
nahmen erforderlich (Beispiele: Feuerarbeiten in Schadstoffsammelstellen oder im Bereich
von Tankstellen). Diese Einweisung muss sich die jeweils beauftragte Firma am Ort der Ein-
satzstelle im Rahmen der Anmeldung beim &rtlichen BSR-Betreiber einholen. Fur Einsatze
aulRerhalb der BSR-Geschéftszeiten, muss der Auftragnehmer dieses Procedere bei Ver-
tragsbeginn absolvieren und dabei im Einzelfall zu beachtende Sonderregeln mit dem Betrei-
ber vereinbaren.

Diskriminierungsverbot

Auf dem Betriebsgelande der BSR gilt das Allgemeine Gleichbehandlungsgesetz (AGG).
Das Gesetz verbietet inshesondere die Benachteiligung aus Griinden ,der Rasse, der ethni-
schen Herkunft, des Geschlechts, der Religion, einer Behinderung, des Alters oder der sexu-
ellen ldentitat®. Wir sind gesetzlich verpflichtet unsere Beschéftigten vor derartigen Benach-
teiligungen auch durch Dritte zu schiutzen. Von daher fordern wir Sie auf, das AGG zu be-
achten.
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Kontaktperson/Vor-Ort-Ansprechpartner und Weisungsbefug»nis,

Zusammenarbeit mehrerer Auftragnehmer

Fur die gegenseitige Abstimmung eines sicheren und reibungslosen Ablaufs von Arbeiten
bzw. Bauleistungen ist eine von den BSR benannte Kontaktperson zustandig. Fur die gegen-
seitige Abstimmung eines sicheren und reibungslosen Ablaufs von Instandhaltungsauftragen
bzw. Transportdienstleistungen ist der Betreiber des jeweiligen Standortes oder ein von ihm
benannter Vor-Ort-Ansprechpartner zustandig. Gegentber Ihnen als Auftragnehmer ist diese
Kontaktperson im Rahmen des abgeschlossenen Vertrages zur Einhaltung von Sicherheits-
mafnahmen und dieser Hausordnung weisungsbefugt.

Werden Beschiftigte mehrerer Fremdfirmen oder selbststandige Einzelunternehmen an ei-
nem Arbeitsplatz bzw. in einem Bereich der BSR tétig, haben die Fremdfirmen hinsichtlich
der Sicherheit, des Gesundheitsschutzes der Beschaftigten und des Brandschutzes selbst-
standig und eigenverantwortlich zusammenzuarbeiten. Insbesondere haben sie, soweit es
zur Vermeidung einer mdglichen gegenseitigen Gefahrdung erforderlich ist, eine Person
(Aufsichtsfihrender einer beteiligten Fremdfirma) zu bestimmen, die die Arbeiten aufeinan-
der abstimmt. Dabei gilt der Grundsatz: Das Gewerk mit der hochsten Gefahrdung ist fiih-
rend in der Koordinierungspflicht.

Bei Zusammenarbeit mehrerer Firmen bei der Ausfihrung von Bauprojekten wird von der
BSR ein Sicherheits- und Gesundheitsschutzkoordinator mit Weisungsbefugnis benannt.

Die Betreiber der BSR-Betriebsstatten haben ein allgemeines Hausrecht und sind insoweit
weisungsbefugt.

Arbeitsaufnahme und Anmeldepflicht

Setzen Sie sich rechtzeitig, spatestens einen Tag vor der Arbeitsaufnahme, mit Ihrer BSR-
Kontaktperson bzw. mit dem Vor-Ort-Ansprechpartner der Liegenschaft in Verbindung und
geben Sie an, wie viele von Ihnen entsandte Beschaftigte wann vor Ort sein werden.

Sie sind weiterhin verpflichtet, sich unverziglich nach Befahren/Betreten der Betriebsstatte
beim Pfortner bzw. dem ortlichen Betreiber mit dem BSR Anmeldeformular anzumelden. So-
weit von den BSR ein Ausweis zum Betreten der Betriebsstéatte ausgestellt wird, ist dieser
nicht Gbertragbar und bleibt Eigentum der BSR. Nach Beendigung lhres Auftrags ist der Aus-
weis zurlickzugeben. Der Verlust des Ausweises ist sofort zu melden.

Informationsweitergabe, Mediennutzung, Datenschutz

Uber alle geschéftlichen Informationen und personenbezogenen Daten der BSR und deren
Geschéftspartner, die Ihnen als Auftragnehmer wahrend Ihrer Téatigkeit bei uns bekannt wer-
den, haben Sie Dritten gegentiber Stillschweigen zu bewahren und sicher zu stellen, dass
eine unbefugte Nutzung oder Verbreitung Uber DV-Systeme ausgeschlossen wird. Dies gilt
auch fur betriebsinterne Informationen, wie technische und bauliche Einrichtungen, Be-
triebsablaufe und organisatorische MalRnahmen.

Alle BSR-gultigen Sicherheitsstandards bezogen auf Berechtigungen und Nutzung von DV-
Systemen sind einzuhalten.

Auf den BSR-Betriebsstétten ist das Fotografieren, Filmen sowie das Anfertigen von Tonauf-
nahmen nur mit vorheriger Zustimmung der BSR (entweder Genehmigung durch die BSR-
Pressestelle oder Information der Pressestelle bei SKK) gestattet.

Presse-, Fernseh- und Rundfunkauskinfte werden ausschlief3lich von der Pressestelle der
BSR erteilt; sonstige Veroffentlichungen bedirfen der schriftlichen Zustimmung.
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Verhalten auf den BSR-Betriebsstatten (Arbeits- und Unfallschutz)
Halten Sie sich von allen Betriebseinrichtungen fern, die nicht zu lhrem Auftrag gehéren.
Jedes Betreten von Gebauden oder Raumen, das nicht mit Ihrer Arbeit in Zusammenhang
steht, sowie unbefugtes Bedienen von Maschinen, Anlagen und Geraten ist streng untersagt.
Es gefahrdet Sie und Andere.
Bitte lassen Sie sich bei Ihrer Ankunft auf einer BSR-Betriebsstatte bei der Anmeldung vom
zustandigen Pfortner oder dem Ortlichen Betreiber einen Stellplatz fur Ihr Fahrzeug zuwei-
sen. Auf den BSR-Gelanden gelten die Vorschriften der Stra3enverkehrsordnung und die
vorhandene Beschilderung ist zu beachten. Es gilt im Regelfall eine Geschwindigkeitsbe-
schrankung von 10 km/h, auf den Recyclinghtfen der BSR von 5 km/h — im Einzefall sind ab-
weichende Beschilderungen mafigeblich. Passen Sie Ihre Fahrweise bitte den bestehenden
ortlichen Verhaltnissen an. Die auf den einzelnen Betriebsstéatten geltenden Regelungen zur
Larmvermeidung (eingeschrankte Ladezeiten) sind einzuhalten. Fir Transportdienstleistun-
gen sind ausschlieBlich die vom Auftraggeber (BSR) vorgegeben Fahrwege, Wechsel- und
Containerreserveflachen zu nutzen. Von Absturzkanten ist immer ein Sicherheitsabstand von
mindestens 2 m einzuhalten. Andernfalls ist eine Absturzsicherung erforderlich.
In BSR-Kellerbereichen ist vielfach kein Empfang fiir Mobiltelefone gegeben. In Kellerberei-
chen ist daher bei geféahrlichen Tatigkeiten Alleinarbeit nicht zulassig. Reine Kontrollgange
mussen durch An- und Abmeldung bei Ihrem Ansprechpartner vor Ort abgesichert werden.
Eine Nutzung privater Mobilgerate wahrend der Arbeitszeit ist auf ein Minimum zu beschran-
ken. Arbeitsunterbrechungen und Ablenkung durch Mobilgeréate sind zu vermeiden, Auf-
sichtspflichten ernst zu nehmen. Der Benachrichtigungston ist auszuschalten, wo Stérungen
unangebracht und gefahrlich sind.
Da eine Nutzung von Mobilgeraten zu Ablenkung im innerbetrieblichen Verkehr fuhrt, ist fol-
gendes zu beachten:

o Verkehrsgeschehen bewusst wahrnehmen.

e Zum Telefonieren und zum Schreiben von Nachrichten einen Ort ohne Gefahrdung

aufsuchen und stehen bleiben.
e Mobilgerate an Tankstellen, in Schadstoffsammelstellen, in Elektroraumen und Batte-
rieraumen nicht benutzen und vor Betreten ausschalten bzw. am besten ablegen.

Einbringen und Einsatz von Geraten und Materialien

Bitte beachten Sie unbedingt die betrieblichen Anordnungen tber das Einbringen von Fahr-
zeugen, Werkzeugen, Geraten, Materialien und dergleichen und stimmen Sie die Vorge-
hensweise flr Ihren Auftrag mit Ihrer Kontaktperson ab.

Die eingesetzten Gerate, Maschinen und Werkzeuge mussen der Betriebssicherheitsverord-
nung, den einschlagigen Unfallverhiitungsvorschriften — hinsichtlich der elektrischen Ausrus-
tung den VDE-Bestimmungen — entsprechen und sich in einwandfreiem und fristgerecht ge-
pruftem Zustand befinden. Die fur Transportdienstleistungen eingesetzten Fahrzeuge und
Behalter missen DIN 30722-1 und DIN 30720 entsprechen.

Bitte kennzeichnen Sie die regelmaliig gepruften Geréte oder halten Sie eine Prifliste vor.
Die BSR haftet nicht fiir Schaden aus Missbrauch und Entwendung.

Umgang mit Abfallen und Einhaltung der Gefahrstoffverordnung

Die jeweiligen Arbeitsplatze sind stets in einem angemessen sauberen und ordentlichen Zu-
stand zu halten. Schutt, Abfalle und Materialreste sind in geeigneten Behaltern zu sammeln
und auf Kosten des Auftragnehmers von der Betriebsstéatte zu entfernen. Fir kleinere Abfall-
mengen kénnen in Absprache mit dem Betreiber die Behéltersysteme zur getrennten Erfas-
sung der Wertstofffraktionen Papier/ Pappe, Leichtverpackung, Glas, Bioabfall und Restmill
sachgerecht genutzt werden.

Darlber hinaus sind die im Vertrag zwischen Ihnen als Auftragnehmer und den BSR als Auf-
traggeber vereinbarten Festlegungen und die gesetzlichen Nachweispflichten zur Abfallent-
sorgung einzuhalten. Besonders gefahrliche Abfalle (Sonderabfélle) missen getrennt in den
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daflir vorgesehenen Spezialbehéltern gesammelt werden.

Umweltgefahrdende Stoffe, insbesondere Flissigkeiten, sind mit der gebotenen Vorsicht zu
handhaben und zu lagern. Sie sind als Auftragnehmer verantwortlich dafur, dass diese Stoffe
nicht in das Abwassernetz oder den Boden gelangen. Auf Verlangen der BSR haben Sie den
Nachweis Uber den Verbleib solcher Stoffe zu fuhren.

Materialien, die unter die Gefahrstoffverordnung (GefStoff VO) fallen, missen beim Einsatz
auf BSR-Betriebsstatten entsprechend dieser Verordnung gekennzeichnet und gelagert wer-
den. Fir den Einsatz sind aktuelle Betriebsanweisungen durch den Auftragnehmer geman §
14 GefStoff VO vor Ort vorzuhalten. Grundsatzlich soll hdchstens ein Tagesbedarf solcher
Materialien vorratig gehalten werden. Fir den Ausnahmefall ist eine besondere Abstimmung
mit der zustandigen Kontaktperson der Bauabteilung bzw. dem Vor-Ort-Ansprechpartner er-
forderlich.

Brennbare Abfélle, die von lhnen verursacht werden, mussen unverziglich nach ihrem Ent-
stehen, in jedem Falle aber vor Arbeitsschluss, an die mit Ihrer Kontaktperson der Bauabtei-
lung bzw. dem Vor-Ort-Ansprechpartner abgestimmten Orte gebracht werden. Bei Anfall gr6-
Rerer Mengen ist der Transport auch mehrmals taglich vorzunehmen. In jedem Fall muss die
Ansammlung grofRerer Mengen (gemal3 Gefahrenklassen) von brennbaren Abféllen vermie-
den werden.

Soweit brennbare Abfalle oder sonstige leicht brennbare Materialien gesammelt werden
mussen, sind diese geman der Gefahrstoffverordnung GefStoffV und der technischen Regel
fur Gefahrstoffe TRGS 510 ,Lagerung von Gefahrstoffen in ortsbeweglichen Behaltern* auf-
zubewahren. Fur diesen Fall ist eine Genehmigung seitens des Auftraggebers notwendig.

Sicherheitseinrichtungen

Flucht- und Rettungswege, Notausgange, Anfahrtswege fiir die Feuerwehr und sonstige Si-
cherheitseinrichtungen sind jederzeit freizuhalten. Dazu gehéren auch Hydranten, Feuermel-
der, Feuerldscher, Absperrarmaturen, elektrische Schalteinrichtungen und Revisions-
schéachte.

Sicherheitskennzeichen wie Gefahrenhinweise, Verbotsschilder und Hinweise flr Rettung
und Erste Hilfe, sind zu befolgen und dirfen nicht entfernt, verdeckt oder zugestellt werden.
Alle Gefahrenstellen in Threm Arbeitsbereich als Auftragnehmer, wie z.B. Gruben, Schéchte,
Kanale, Vertiefungen oder nichttragfahige Abdeckungen sowie Behalter mit gefahrlichen
Stoffen, mussen so gesichert werden, dass eine Gefahrdung von Personen und Gegenstan-
den ausgeschlossen ist.

Geruste, Buhnen, Leitern u.a. missen nach den einschlagigen Vorschriften und den Regeln
der Technik einwandfrei beschaffen sein und bestimmungsgemanR verwendet werden. Tref-
fen Sie bei héhergelegenen Arbeitsplédtzen besondere Schutzvorkehrungen, so dass Ab-
sturzgefahr und eine Gefahrdung durch herabfallende Gegenstande ausgeschlossen sind.
Beachten Sie bitte auch beim Errichten von Lagern und Stapeln, dass weder Personen durch
herabfallende Gegenstande oder ausflie3ende Stoffe gefahrdet, noch Sachschaden verur-
sacht werden.

Fur den vorschriftsmaRigen Zustand und die fachgerechte Benutzung von elektrischen Ein-
richtungen nach den 6rtlichen Anschlusspunkten sind Sie als Auftragnehmer ebenfalls ver-
antwortlich. Anderungs- und Instandsetzungsarbeiten diirfen grundsatzlich nur von sach- und
fachkundigen Personen durchgefihrt werden.

Erste-Hilfe-Material und Unfallmeldung

Sie sind als Auftragnehmer verpflichtet, Erste-Hilfe-Material bereit zu halten. Informieren Sie
sich bitte dartiber hinaus bei Ihrer Kontaktperson Uber bestehende Erste-Hilfe-Moglichkeiten
vor Ort und treffen Sie entsprechende Vorsorge.

Bei Unféllen mit Personenschéden und bei Materialschaden/Sachschaden sind umgehend
der drtliche Betreiber, die Ihnen zugewiesene Kontaktperson zu benachrichtigen.
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In der Unfallmeldung sind insbesondere der Name und die Erreichbarkeit des Meldenden,
Art und Umfang des Unfalls (Anzahl der Verletzten, Verletzungsart, Ort des Unfalls) anzuge-
ben. Teilen Sie dort auch mit, ob die Alarmierung von Einsatzkréften erfolgte und welche Ein-
satzkrafte gerufen wurden.

Alkohol- und Drogenverbot

Auf den BSR-Betriebsstatten gilt aus Griinden des Arbeits- und Unfallschutzes ein allgemei-
nes Alkohol- und Drogenverbot. Es ist dartiber hinaus untersagt, die Betriebsstatten in ange-
trunkenem Zustand zu betreten oder sich dort unter Alkohol- bzw. Drogeneinfluss aufzuhal-
ten.

Brandschutz, Heil3arbeiten

In Arbeitsbereichen, in denen Brand- und/oder Explosionsgefahr bestehen, sind das Rau-
chen und der Umgang mit offenem Licht und Feuer verboten. Beachten Sie auch das gene-
relle Rauchverbot in allen BSR-Gebauden.

Melden Sie die ggf. erforderlichen Schweil3- und Schneidearbeiten bzw. verwandte Verfah-
ren rechtzeitig bei lhrem Vor-Ort-Ansprechpartner an. Die entsprechenden Léschmittel ha-
ben Sie als Auftragnehmer vorzuhalten. In besonderen Fallen ist bereits bei der Ausflihrung
der Arbeiten eine Brandwache bereitzustellen. Hei3arbeiten dirfen nach den Vorgaben der
Unfallverhiitungsregel GUV-R 500 Kap. 2.26 grundséatzlich nur mit dem BSR-Erlaubnisschein
fur feuergefahrliche Arbeiten ausgefihrt werden. Die Sicherheitsregeln wie Sicherheitsab-
stadnde bzw. die Brandwache werden im Rahmen des Erlaubnisscheins individuell geregelt.
Nach Abschluss der Heil3arbeiten sind der Arbeitsplatz und die umliegenden Raume geman
den Regelungen aus dem BSR-Erlaubnisschein auf Brandherde zu tberprifen. Unterrichten
Sie rechtzeitig vor Arbeitsschluss |hre zustandige Kontaktperson tber den Zeitpunkt der Be-
endigung der HeiRarbeiten und weisen Sie auf eventuell notwendige Kontrollen hin.
Brandschutztiren sind grundsatzlich geschlossen zu halten. Sie dirfen nur kurzzeitig wah-
rend der notwendigen Zugange oder Transporte getffnet bleiben. Das Offenhalten oder Blo-
ckieren von Brandschutztiren Giber die unmittelbare Durchgangszeit hinaus, z.B. durch Keile,
ist strikt verboten. Offen gehalten werden durfen nur Turen, die mit einer fur den Brandschutz
zugelassenen automatischen SchlieReinrichtung ausgeriistet sind.

Nehmen Sie Feuer oder das Brandalarmsignal wahr, begeben Sie sich unverzuglich zum
Sammelplatz der BSR-Liegenschaft und warten Sie auf weitere Informationen. Bei Ausbruch
von Feuer sind unter Beachtung des innerbetrieblichen Meldesystems (siehe Aushénge zur
Rufbereitschaft) sofort alle notwendigen Hilfsmafinahmen einzuleiten und unverziglich der
Ortliche Betreiber, die Ihnen zugeteilte Kontaktperson zu benachrichtigen.

In der Brandmeldung missen insbesondere der Name und die Erreichbarkeit des Melden-
den, Art und Umfang des Brandes (Anzahl der Verletzten, Verletzungsart, Ort des Brandes)
angegeben werden. Teilen Sie dort auch mit, ob die Alarmierung von Einsatzkraften erfolgte
und welche Einsatzkrafte gerufen wurden.

Bitte teilen Sie jede Benutzung von Feuerldéschgeraten der BSR und jede festgestellte Be-
schadigung an diesen der Ihnen zugewiesenen Kontaktperson unverziglich mit; von Ihnen
verbrauchte Materialien sind zu ersetzen.

Objektsicherung

Die Objektsicherung soll die Beschéftigten und das Unternehmen vor Einbriichen, Diebstahl
und Sachbeschadigungen schiitzen. Eventuell auftretende Storfalle und Havarien sollen
frihzeitig erkannt und somit gré3ere Schaden abgewendet werden (siehe auch Verfahrens-
anweisung Schlie3anlagen).

¢ Die installierte Sicherheitstechnik ist in der vorgesehenen Form zu nutzen und nicht
wissentlich zu umgehen.
o Hinweise der Pfértner bzw. der Betreiber sind zu beachten.
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e Mit Multi-Cards und Schlisseln ist sorgféltig umzugehen, d.h. keine Weitergabe an
andere Personen und umgehende Meldung von Verlusten.
¢ Unbefugten Dritten darf der Zugang nicht erméglicht werden

Zum Arbeitsende sind alle Fenster zu schlieRen sowie alle Raume abzuschlie3en.

Verstol3e, Hausverbot

Bitte halten Sie sich vor allem auch in lhrem eigenen Sicherheitsinteresse an die Bestimmun-
gen dieser Hausordnung. Wir wirden es sehr bedauern, bei Verstof3en ein Hausverbot aus-
sprechen zu missen.

Mitgeltende Dokumente

Spezielle Haus- und Betriebsordnung Standort MHKW Berlin-Ruhleben
Betriebsordnung Biogasanlage Berlin-Ruhleben

Betriebsordnung Kompost und Biogasanlage Hennickendorf

Haus- und Betriebsordnung Mechanische Behandlungsanlagen Gradestral3e — Umla-
destation und Aufbereitungsanlage fiir Altholz und Sperrmiill

e Haus- und Betriebsordnung Deponien
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